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PRVA RIJEČKA HRVATSKA GIMNAZIJA

Frana Kurelca 1

51000 Rijeka


Na temelju članka 53. stavka 6.  Statuta Prve riječke hrvatske gimnazije, Školski odbor Prve riječke hrvatske gimnazije na sjednici održanoj dana 08. travnja 2009. godine donio je

POSLOVNIK

o radu Školskog odbora Prve riječke hrvatske gimnazije

I.
OPĆE ODREDBE

Članak 1.


Ovim se Poslovnikom o radu Prve riječke hrvatske gimnazije (u daljnjem tekstu: Poslovnik) uređuju prava i dužnosti članova Školskog odbora Prve riječke hrvatske gimnazije (u daljnjem tekstu: Školski odbor), nadležnosti predsjednika Školskog odbora, sazivanje i vođenje sjednice Školskog odbora te način glasovanja, vođenje zapisnika te druga pitanja koja se odnose na rad Školskog odbora.

Članak 2.


Pitanja koja nisu riješena ovim Poslovnikom riješit će Školski odbor posebnom odlukom. 

II.
PRAVA I DUŽNOSTI ČLANOVA

Članak 3.

Član Školskog odbora ima pravo i dužnost:

· prisustvovati sjednicama Školskog odbora,

· postavljati pitanja i predlagati teme za sjednice Školskog odbora iz područja njegovog djelokruga rada i ostalih područja značajnih za rad Škole,

· raspravljati i iznositi svoja stajališta o svim pitanjima koja se stave na dnevni red sjednice,

· obavljati poslove koje mu u okviru svog djelokruga povjeri Školski odbor,

· postavljati pitanja o svim aktivnostima Prve riječke hrvatske gimnazije (u daljnjem tekstu: Škola),

· sudjelovati u svim aktivnostima Školskog odbora.

Članak 4.


Član Školskog odbora ima pravo tražiti i dobiti sve podatke i informacije koje se odnose na bilo koje područje rada i djelovanja Škole.


Član Školskog odbora ima pravo koristiti stručne, administrativne i tehničke usluge Škole radi obavljanja poslova iz nadležnosti Školskog odbora.

Članak 5.


Član Školskog odbora dužan je čuvati podatke koje sazna u obavljanju svoje dužnosti, a koje su Statutom, općim aktom Škole ili posebnim propisom označeni kao tajni.

III.
PRAVA I DUŽNOSTI PREDSJEDNIKA ŠKOLSKOG ODBORA

Članak 6.


Pored prava i obveza koje ima kao član Školskog odbora, predsjednik Školskog odbora ujedno ostvaruje i dodatna prava i obveze propisane odredbama Statuta Škole i ovog Poslovnika.

Članak 7.


Predsjednik Školskog odbora:

· predstavlja Školski odbor,

· saziva sjednice Školskog odbora i utvrđuje prijedlog dnevnog reda,

· predsjedava sjednicama Školskog odbora,

· formira prijedloge akata,

· utvrđuje i objavljuje rezultate glasovanja,

· potpisuje akte Školskog odbora,

· brine o provedbi ovog Poslovnika,

· brine o ostvarivanju prava i obveza članova Školskog odbora, 

· brine o javnosti rada Školskog odbora,

· obavlja ostale poslove koje mu povjeri Školski odbor iz svoje nadležnosti.

IV. 
SAZIVANJE I VOĐENJE SJEDNICA I NAČIN GLASOVANJA
Članak 8.

Sjednice Školskog odbora saziva predsjednik Školskog odbora.

Predsjednik Školskog odbora dužan je sazvati sjednicu Školskog odbora kad to od njega zatraži najmanje jedna trećina članova Školskog odbora ili ravnatelj.


Ako predsjednik Školskog odbora ne postupi po odredbi iz prethodnog stavka, a radi se o potrebi hitnog odlučivanja te zakonitosti rada Škole, sjednicu Školskog odbora ovlašten je sazvati ravnatelj Škole.

Članak 9.

Članovi Školskog odbora na sjednice se pozivaju pisanim pozivom. Pisanim pozivom smatra se pismeno upućeno na adresu prebivališta člana Školskog odbora ili pismeno upućeno na e-mail adresu člana Školskog odbora koji se nalaze u evidenciji Škole.


Poziv za sjednicu Školskog odbora sadrži vrijeme i mjesto održavanja sjednice te prijedlog dnevnog reda.

Poziv za sjednicu Školskog odbora s pratećim materijalima dostavlja se članu Školskog odbora najmanje pet dana prije održavanja sjednice Školskog odbora, ravnatelju Škole te po potrebi izvjestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom. 

U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozima, sjednica Školskog odbora može se sazvati usmeno, odnosno telefonskim putem, a prijedlog dnevnog reda i materijal mogu se dostaviti kasnije, i na samoj sjednici.

Članak 10.

Sjednicom Školskog odbora predsjedava predsjednik Školskog odbora.

Predsjednika Školskog odbora u slučaju njegove spriječenosti ili po njegovu ovlaštenju zamjenjuje zamjenik predsjednika Školskog odbora. U tom se slučaju na njega  odnose sve odredbe iz ovog Poslovnika koje se odnose na prava i dužnosti predsjednika Školskog odbora.

Ovlaštenje iz prethodnog stavka traje sve dok predsjednik Školskog odbora ne odluči drukčije.

Članak 11.

Prije početka sjednice predsjednik Školskog odbora utvrđuje prisutnost i odsutnost članova Školskog odbora te činjenicu prisustvuje li sjednici većina članova Školskog odbora (kvorum).

Ako sjednici ne prisustvuje većina svih članova Školskog odbora, predsjednik Školskog odbora će sjednicu odgoditi.

Članak 12.


Sjednicama Školskog odbora mogu prisustvovati bez prava odlučivanja i ostale osobe koje pozove predsjednik Školskog odbora.


Sjednicama Školskog odbora prisustvuje ravnatelj Škole, osim ako Školski odbor ne odluči drukčije.


Kada Školski odbor odlučuje o pravima i obvezama radnika Škole, sjednicama  Školskog odbora mogu prisustvovati i radnici o čijim se pravima i obvezama odlučuje. 

Kada Školski odbor odlučuje o pravima i obvezama učenika Škole, sjednicama  Školskog odbora mogu prisustvovati i učenici o čijim se pravima i obvezama odlučuje te njihovi roditelji, odnosno zakonski zastupnici.

Članak 13.

Sjednica Školskog odbora započinje raspravom o prijedlogu dnevnoga reda.

Članovi Školskog odbora mogu predlagati izmjene i dopune dnevnog reda. Ako predsjednik Školskog odbora prihvati njihove prijedloge, oni postaju sastavnim djelom  prijedloga, a protivnom se o prijedlozima glasuje.

Prva točka dnevnog reda mora biti rasprava o zapisniku s prethodne sjednice i njegova verifikacija.

Članak 14.

Članovi na sjednici govore po redoslijedu prijave za raspravu, a nakon što im predsjednik Školskog odbora dade riječ.

Prednost u raspravi uvijek imaju članovi Školskog odbora u odnosu na ostale prisutne.  

U raspravi se može govoriti samo o temi koja je točka dnevnog reda. Ako se udalji od teme, predsjednik Školskog odbora će upozoriti sudionika rasprave, odnosno po neprihvaćanju upozorenja poduzeti mjere za održavanje reda na sjednici.

Članak 15.


U radu sjednice mogu sudjelovati i članovi Školskog odbora koji nisu prisutni sjednici ako je osigurano njihovo aktivno sudjelovanje na sjednici putem telefonske ili video veze, pod uvjetom da se s time usaglasi većina članova Školskog odbora.

Članak 16.

O svakoj točki dnevnog reda vodi se rasprava.

Prije otvaranja rasprave po pojedinoj točki dnevnog reda, ovlašteni predlagatelj uvodnim izlaganjem daje potrebna objašnjenje o predmetu rasprave. 

Nakon uvodnog izlaganja predlagatelja, u raspravu se mogu uključiti članovi Školskog odbora i ravnatelj, a ostale osobe koje prisustvuju sjednici po odobrenju predsjednika Školskog odbora.

Kada više nema prijavljenih za raspravu po pojedinoj točki dnevnog reda te kad se dovrši rasprava, predsjednik Školskog odbora će raspravu zaključiti.

Po zaključenju rasprave o točki dnevnog reda predsjednik Školskog odbora formirat će prijedlog akta na temelju provedene rasprave, osim ako prijedlog već nije dostavljen članovima Školskog odbora u pisanoj formi.

Nakon utvrđivanja prijedloga akta pristupa se glasovanju. Ako postoji više prijedloga, o svakom prijedlogu glasuje se onim redoslijedom kako su prijedlozi podneseni. 

Članak 17.


Glasovanje se provodi javno, podizanjem ruku, osim ako Statutom Škole ili posebnim pozitivnim propisom nije drukčije određeno.


Na zahtjev člana Školskog odbora, glasovanje će se provesti na način da svaki član Školskog odbora glasa poimence.


Glasovati se može za prijedlog i protiv prijedloga. Član Školskog odbora se može i suzdržati od glasovanja.

Rezultat glasovanja utvrđuje i objavljuje predsjednik Školskog odbora.

Članak 18.

Sjednica Školskog odbora traje dok se ne iscrpe sve točke dnevnog reda.

Predsjednik Školskog odbora može odlučiti prekinuti sjednicu zbog proteka vremena, ako iz rasprave zaključi da odlučivanje o pojedinoj točki dnevnog reda nije sazrelo uslijed nedostatka informacija, potrebnih obrazloženja ili nedoumica članova Školskog odbora ili ako dođe do takvog remećenja reda na sjednici zbog kojih nije moguće nastaviti s radom.

Predsjednik Školskog odbora uvijek će prekinuti sjednicu kada sjednici nije prisutna većina članova Školskog odbora.

Kada prekine sjednicu, predsjednik Školskog odbora će nastojati odmah odrediti mjesto i vrijeme održavanja nastavka sjednice, a ako to nije moguće o vremenu i nastavku sjednice članove Školskog odbora obavijestit će se naknadno pisanim putem čim to bude moguće.   

Nakon što se iscrpi dnevni red, predsjednik Školskog odbora zaključuje sjednicu.

V. ODRŽAVANJE REDA NA SJEDNICI

Članak 19.


Predsjednik Školskog odbora dužan je brinuti o održavanju reda na sjednicama Školskog odbora i poštivanju ovog Poslovnika.

Članak 20.


Članu Školskog odbora ili osobi koja prisustvuje sjednici Školskog odbora i koja svojim govorom ili ponašanjem narušava red na sjednici te krši odredbe ovog Poslovnika predsjednik Školskog odbora izreći će opomenu.


Osobi kojoj je izrečena opomena i koja ne postupi po nalogu predsjednika Školskog odbora te nastavi svojim govorom remetiti red na sjednici, predsjednik Školskog odbora oduzet će riječ i uskratit će joj pravo govora po točki dnevnog reda o kojoj se raspravlja.


Osobi iz prethodnog stavka koja i dalje ne postupa po nalozima predsjednika Školskog odbora, predsjednik Školskog odbora oduzet će riječ tijekom cijele sjednice ili naložit da napusti sjednicu Školskog odbora.
   

VI.
ZAPISNIK

Članak 21.

O radu sjednice Školskog odbora vodi se zapisnik.


Zapisnik vodi tajnik Škole ili osoba koju odredi predsjednik Školskog odbora u dogovoru s ravnateljem Škole. 


Školski odbor može odlučiti i da se zapisnik tonski bilježi, o čemu donosi posebnu odluku.


Članak 22.


Zapisnik sadrži:

· mjesto, datum i vrijeme početka i završetka sjednice

· imena i prezimena prisutnih članova 

· imena i prezimena odsutnih članova

· imena i prezimena prisutnih gostiju

· prihvaćeni dnevni red

· verifikaciju zapisnika s prethodne sjednice

· imena i prezimena sudionika u raspravi

· prijedloge akata i zaključaka koji nisu prihvaćeni

· način i rezultat glasovanja

· prihvaćene akte

· naznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika.


U zapisnik će se unijeti i izjave i izlaganja članova Školskog odbora koja se izričito zatraže na samoj sjednici.

Članak 23.


Zapisnik piše zapisničar u suradnji s predsjednikom Školskog odbora.


U slučaju nesuglasja zapisničara i predsjednika Školskog odbora, o sadržaju zapisnika odlučuje Školski odbor. 

Članak 24.

Zapisnik se verificira na prvoj sljedećoj sjednici Školskog odbora. 

Na zahtjev člana Školskog odbora, zapisniku će se priložiti njegove primjedbe u sadržaju koji se dostavlja Školskom odboru u pisanom obliku.

Verificirani zapisnik potpisuju zapisničar i predsjednik Školskog odbora.

VII.
STRUČNI, ADMINISTRATIVNI I TEHNIČKI POSLOVI

Članak 25.


Stručne poslove za potrebe Školskog odbora obavlja Škola i nadležni upravni odjel osnivača.

Članak 26.


Administrativne i tehničke poslove za potrebe Školskog odbora obavljaju tajnik Škole i administrativno osoblje Škole.

VIII.
ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 27.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje važiti Poslovnik o radu Školskog odbora Prve riječke hrvatske gimnazije Klasa: 003-01/05-01/48; Ur.Broj: 2170-56-05-03 od 25.11. 2005. godine.

Članak 28.


Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči Škole.

Klasa: 003-01/09-01/32
Ur.broj: 2170-56-09-04
U Rijeci, 08. travnja 2009. godine








Predsjednik Školskog odbora








                    Loris Rak, dipl. iur., v.r.
Utvrđuje se da je Poslovnik o radu Školskog odbora Prve riječke hrvatske gimnazije, Klasa: 003-01/09-01/32, Ur.broj: 2170-56-09-04 od 8. travnja 2009. godine objavljen na oglasnoj ploči Škole dana 22. travnja 2009. godine te da je stupio na snagu 30. travnja 2009. godine.

U Rijeci, 22. travnja 2009. godine










     Ravnateljica Škole










   Jane Sclaunich, prof.
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